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	KARTA ZGŁOSZENIA
 na szkolenie

ONLINE na żywo
	www.szkolenia-css.pl
platforma.szkolenia-css.pl
mail: szkolenia@szkolenia-css.pl
Tel. 721 649 991, 530 112 064



Podróże służbowe w praktyce – rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych 
bez błędów
	Termin
	X 
	Czas trwania
	Forma
	Wykładowca 

	03.09.2026
	
	9.00-13.00
	ONLINE na żywo 
	Krzysztof Stucke

	20.10.2026
	
	9.00-13.00
	ONLINE na żywo 
	Krzysztof Stucke

	05.11.2026 
	
	9.00-13.00
	ONLINE na żywo 
	Krzysztof Stucke

	01.12.2026 
	
	9.00-13.00
	ONLINE na żywo
	Krzysztof Stucke


	[bookmark: _Hlk28506281]Cena uczestnictwa w szkoleniu: 
420 zł netto / uczestnik
Cena obejmuje:
📺 Dostęp do szkolenia online(1 uczestnik)
📄 Materiały szkoleniowe (PDF)
 🏅 Imienny certyfikat elektroniczny




Wykładowca: Krzysztof Stucke - prawnik i ekspert prawa pracy, ubezpieczeń społecznych oraz RODO z ponad 20-letnim doświadczeniem. Były inspektor ZUS, biegły sądowy, mediator oraz ekspert INFOR. Ceniony wykładowca i praktyk, prowadzący szkolenia oparte na aktualnych przepisach i wieloletnim doświadczeniu doradczym.
                              Formularz ZGŁOSZENIA na szkolenie
	Imię i Nazwisko
	Adres e-mail
	Tel. kontaktowy

	

	
	

	

	
	


INFORMACJE ORGANIZACYJNE
📧 Kartę można przesłać: szkolenia@szkolenia-css.pl lub przez formularz na www. szkolenia-css.pl lub tel.721 649 991/530 112 064
💻 Link do szkolenia przesyłamy uczestnikowi dzień przed szkoleniem na podany adres mailowy w w/w Formularzu Zgłoszenia. 
📄 Materiały szkoleniowe (PDF) wysyłamy dzień przed szkoleniem na podany adres mailowy w w/w Formularzu Zgłoszenia.
🏅 Certyfikat wysyłamy po szkoleniu na podany adres mailowy w w/w Formularzu Zgłoszenia.
💳 Faktura wysłana zostanie do KSEF, 💳 Termin płatności faktury: 14 dni od daty wystawienia faktury. 
❗ Rezygnacja bez kosztów do 5 dni roboczych przed szkoleniem (nie wliczając dnia szkolenia) 

     Oświadczam, że szkolenie finansowane jest: □ w 100% ze środków publicznych   □ w min. 70% ze środków publicznych
Dane niezbędne do wystawienia faktury:

	Nabywca:  NIP
	Odbiorca:
	

                  …………………………………………………
  Data , pieczęć  i podpis zgłaszającego 


Administratorem danych osobowych jest Centrum Szkoleń Specjalistycznych. Szczegółowa informacyjna RODO dostępna jest na: www.szkolenia-css.pl
Centrum Szkoleń Specjalistycznych CSS | www.szkolenia-css.pl | www.platforma.szkolenia-css.pl 
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	PROGRAM SZKOLENIA 
	www.szkolenia-css.pl
platforma.szkolenia-css.pl
mail: szkolenia@szkolenia-css.pl
Tel. 721 649 991, 530 112 064




Podróże służbowe w praktyce – rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych 
bez błędów
Kompleksowe rozliczanie podróży służbowych, czasu pracy i należności pracowników zgodnie z aktualnymi przepisami.
Cel szkolenia
Praktyczne przygotowanie do prawidłowego organizowania i rozliczania podróży służbowych oraz stosowania przepisów dotyczących czasu pracy i należności pracowniczych.
Korzyści z udziału
Dowiesz się, jak prawidłowo rozliczać delegacje krajowe i zagraniczne, uniknąć najczęstszych błędów oraz bezpiecznie stosować przepisy w praktyce.
Adresaci szkolenia
Pracownicy działów kadr, płac i HR, księgowi, pracodawcy oraz osoby odpowiedzialne za rozliczanie podróży służbowych i czasu pracy.

I. Podróż służbowa w świetle Kodeksu pracy
· Podróż służbowa w przepisach.  
· Jakie zapisy w umowie o pracę powodują, że wyjazd jest podróżą służbową? 
· Jak uregulować wysokość diet w regulaminie wynagradzania lub układzie zbiorowym? 
· Czy pracodawca może samodzielnie określić zasady wypłaty należności z tytułu podróży służbowych? 
· Czy polecenie wyjazdu służbowego wymaga formy pisemnej? 
· Czy polecenie wyjazdu powinno być potwierdzone przez jednostkę, w której wykonywano zadania? 
II. Rozliczanie podróży służbowych – zasady wspólne
· Należności przysługujące pracownikowi z tytułu podróży służbowej. 
· Zwrot kosztów wyżywienia. 
· Zmiana środka transportu przez pracownika. 
· Wykorzystanie prywatnego samochodu. 
· Zwrot kosztów w przypadku utraty biletu. 
· Zwrot kosztów autostrad i parkingów. 
· Rozliczenie delegacji po terminie – skutki dla pracownika i pracodawcy. 
III. Podróże krajowe – praktyczne rozliczenia
Diety
· Wysokość diety przy podróży jednodniowej. 
· Wysokość diety przy podróżach wielodniowych. 
· Przypadki, w których dieta nie przysługuje. 
· Pomniejszanie diety za zapewnione posiłki. 
· Delegacja rozpoczęta w dniu wolnym od pracy. 
Koszty noclegu
· Zwrot kosztów noclegu i ryczałt. 
· Ryczałt dla kierowcy korzystającego z miejsca do spania w pojeździe. 
· Zwrot kosztów przekraczających limity. 
· Przypadki odmowy wypłaty ryczałtu. 
Koszty dojazdów
· Zwrot kosztów dojazdu i ryczałty. 
· Przypadki, w których ryczałt nie przysługuje. 
IV. Podróże zagraniczne
Czas podróży
· Ustalanie czasu podróży zagranicznej w zależności od środka transportu. 
· Łączenie podróży krajowej i zagranicznej. 
· Dokumentowanie przekroczenia granic. 
Diety
· Cel wypłaty diety. 
· Możliwość wypłaty diety niższej od określonej w przepisach. 
· Wpływ zapewnionych posiłków na wysokość diety. 
· Przypadki, w których dieta nie przysługuje. 
Koszty przejazdów i noclegów
· Ryczałty za dojazdy. 
· Zwrot kosztów komunikacji miejscowej. 
· Zwrot kosztów noclegów. 
· Zwrot kosztów przekraczających limity. 
Zaliczki
· Obowiązek wypłaty zaliczki. 
· Zaliczki w walucie polskiej i obcej. 
· Kurs stosowany przy rozliczeniu podróży zagranicznej. 
V. Czas pracy w podróży służbowej
· Rozliczanie czasu pracy podczas delegacji. 
· Dojazd i powrót poza godzinami pracy. 
· Odpoczynki dobowe i tygodniowe. 
· Godziny nadliczbowe w podróży służbowej i sposoby ich rekompensowania.

                         

	🏢 Szkolenia dedykowane dla firm i instytucji

Szkolenia dopasowane do potrzeb Twojej organizacji
✔ w siedzibie pracodawcy
✔ online lub w formule wyjazdowej/integracyjnej
✔ program przygotowany zgodnie z oczekiwaniami uczestników
✔ termin i zakres ustalane indywidualnie

Skontaktuj się z nami:
📧 biuro@szkolenia-css.pl
📞 530 112 064 |722 211 771

	💻 Platforma e-learning CSS
🌐 platforma.szkolenia-css.pl

✔ bezpłatna rejestracja – bez abonamentu
✔ dostęp do bezpłatnych nagrań ekspertów CSS
✔ zakup wybranych nagrań szkoleń (BLIK lub przelew)
✔ dostęp do nagrań 24/7 z dowolnego miejsca
✔ materiały szkoleniowe i certyfikat

Chcesz przeszkolić większy zespół? Skorzystaj z atrakcyjnych cen!
2–20 osób – 99 zł/os.
21–40 osób – 49 zł/os.
41–80 osób – 29 zł/os.
81–150 osób – 19 zł/os.
151+ osób – 10 zł/os.

🎥 Przygotowujemy również dedykowane nagrania z licencją dla pracowników Państwa organizacji.

Skontaktuj się z nami:
📧 platforma@szkolenia-css.pl
📞 530 112 064 |722 211 771 
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